WOJT GMINY Zarzadzenie Nr 112/2024
ELOSKINLA Wojta Gminy Ploskinia
z dnia 23 grudnia 2024r.

w sprawie procedura przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Gminy w Ploskini

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. J. Dz.U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2004r. o
ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928)

Wojt Gminy Ploskinia zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie procedure przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa
oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Urzedzie Gminy w Ploskini stanowigcyg
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Ptoskini do zapoznania sie z
trescig niniejszych Procedur i przestrzegania zasad w nich zawartych.

§ 3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ptoskinia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 25 grudnia
2024r.




1.

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 112/2024
Wojta Gminy Ploskinia z dnia 23 grudnia 2024r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN
NARUSZENIA PRAWA ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN
NASTEPCZYCH W URZEDZIE GMINY W PLOSKINI

§1
CEL PROCEDURY

Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistéw informacji o
naruszeniu prawa.

System przyjmowania zgtoszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, fatwo dostepnych kanatéw, w sposob zapewniajacy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgfoszenia oraz w sposéb zapewniajgcy
ochrone Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.

§2
DEFINICJE

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1.
2.

Organie — rozumie sie przez to Wojta Gminy Ploskinia;

Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure dotyczgca przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych;

Sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgtoszenia
(zewnetrzne lub ujawnienie publiczne) naruszenia prawa w kontekscie
zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia
czy wspotpracy, przedsiebiorce, prokurenta, akcjonariusza lub wspdlnika,
cztonka organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowos$ci prawnej, osobe $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem
wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, stazyste, wolontariusza, praktykanta.

Zgtoszeniu — rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do organu
publicznego;

. Osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe wskazang w

zgtoszeniu jako osobe, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa;

Informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang sygnaliscie przez organ
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw
takich dziatan;

Dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w
zwigzku ze ztozonym zgtoszeniem;



r—

Kanale Zgtaszania — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia:

. Dziataniu odwetowym — rozumie sig przez to bezposrednie lub posrednie

dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest
spowodowane zgtoszeniem, i ktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty
lub wyrzadza, lub moze wyrzadzic sygnaliscie nieuzasadniona szkode, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnali$cie.

§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujgcych Kanatow Zgtaszania:

1) na adres do korespondencii: Wojt Gminy Ploskinia, Ploskinia 8, 14-526
Ptoskinia z dopiskiem ,Sygnalista zgtoszenie — nie otwieraé”:

2) poprzez e-mail na adres sygnalista@ploskinia.eu, tytut maila
sygnalista — zgltoszenie i/lub z wykorzystaniem formularza znajdujgcego
sig na stronie organu;

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania.

W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, Sygnalista moze
dokona¢ sprawdzenia, poprawienia izatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub
protokofu rozmowy przez ich podpisanie.

Zgtoszenie moze byé dokonane wytacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie
swiadomego skladania fatszywych zgloszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia
wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszio (tzw. zgtoszenie w zej wierze)
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnoéci lub pozbawienia wolnosci do lat
5 ‘

Wzér zgloszenia oraz potwierdzenie przyjecia zgtoszenia stanowi zatacznik nr 1 i
2 do niniejszej procedury.

§4
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA ZARZADZANIE ZGLOSZENIAMI
Osobg  odpowiedzialng za przyjmowanie i rozpatrywanie zgtoszen

nieprawidtowosci w Urzedzie, oraz sprawujgca cafosciowy nadzér nad
przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgloszed nieprawidtowosci w Urzedzie jest
Sekretarz Gminy.

Zgtoszenia nie mogg analizowad osoby, co do ktdrych z freéci zgloszenia
wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowane w
dziatanie lub zaniechanie, stanowigce nieprawidfowosé.

W sytuacji, ktdrej postepowanie dotyczy osoby odpowiedzialnej za obstuge
zgtoszen, Wojt Gminy lub osoba przez niego wskazana wyznacza osobe inng,
niz osoba odpowiedzialna za obstuge zgloszen, do wykonania CZynnosci
wszczecia i przeprowadzenia postepowania wyjashiajacego.

§5
TRESC ZGLOSZENIA
Zgtoszenie powinno zawieraé co najmniej nastepujace informacje:




1) szczeglowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w

jaki sposéb doszito do naruszenia prawa;

2) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokonaé naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sa dostepne);

4)

dane umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymaé Informacje
zwrotng w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania
informacji o ostatecznym wyniku postepowania  wyjaniajacego
wszczetego w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

2. Sygnalista moze przekazac zgtoszenie anonimowo.

1)

2)

3)

W przypadku zgloszenia anonimowego osoba odpowiedzialna, w
zaleznosci od treéci anonimu, dokonuje sprawdzenia przytoczonych w
zgtoszeniu okolicznosci naruszenia prawa, albo pozostawia je bez biegu.
Pozostawienie bez biegu anonimowego zgloszenia mozliwe jest
wylgcznie w przypadku stwierdzenia jego oczywistej bezzasadnosci,
wynikajgcej z catkowitej niemozliwosci weryfikacji okoliczno$ci w nim
przytoczonej . Jezeli w wyniku czynnoéci sprawdzajacych ustalono, ze
mogto dojs¢ do naruszeri prawa, osoba odpowiedzialna za zgtoszenia ma
obowigzek wszczat postepowanie wyjasdniajgce.

kazde zgioszenie anonimowe podlega wpisowi do rejestru zgtoszen. W
przypadku pozostawienia zgtoszenia anonimowego bez obiegu, osoba
odpowiedzialna za zgloszenie ma obowigzek wskazania przyczyny
uzasadniajgcej takg decyzje.

jezeli w toku rozpatrywania zgtoszenia anonimowego zostanie ustalona
tozsamos¢ zgltaszajgcego naruszenie prawa, osoba odpowiedzialna za
zgioszenie niezwiocznie nadaje mu status sygnalisty, jezeli zachodzg
przestanki okreslone w art. 6 stawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistéw i informuje o tym zgtaszajgcego.

§6
OCHRONA SYGNALISTY

1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, kibra uzyskala informacie
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024r. poz. 928), od chwili dokonania
zgtoszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1)
2)

3)

4)

ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng
zgode na ujawnienie danych;

jezeli zgloszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrong
poufnoéci ich tozsamosci;

udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych os6b, ktore
zostaty zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku
pracy lub zakonczeniu wspétpracy;

zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacii
zwigzanej ze zgloszeniem, beda mialy tylko uprawnione osoby, ktére
zostaly przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;




) ochrong przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem,

4. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U.2024 r. poz. 928).

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma
prawo do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogfaszane do
celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor
Polski® przez Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do
zadosdéuczynienia.

§7
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU
1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majgce na celu obejscie prawa.
2. Informacje zglaszane przez Sygnaliste dotycza;:
1) korupgiji,
2) zamédwien publicznych,
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
4) zapobiegania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,
7) ochrony srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego,
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
10)zdrowia i dobrostanu zwierzat,
11)zdrowia publicznego,
12)ochrony konsumentow,
13)ochrony prywatnoéci i danych osobowych,
14)bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
19)intereséw  finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,
16)rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,
17)konstytucyjnych wolnoéci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujgeych
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z
dziedzinami wskazanymi powyzej.
3. Zgioszenie moze dotyczyé uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego
lub potencjainego naruszenia prawa, do ktérego doszio lub prawdopodobnie
dojdzie w organizacji.




. §8

INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM
_ ZGLOSZENIA

. Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informagcje
zostang przekazane niezwiocznie, nie pdZniej niz wterminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, oile organ nie ofrzymat sprzeciwu na wystanie
potwierdzenia.
. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat
uzasadnione podstawy sadzié, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci Sygnalisty.
. Organ moze zwrdci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu,
0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty
—~ podanie ich jest dobrowolne.
. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
organ poinformuje osobe dokonujaca zgtoszenie o odstagpieniu  od jego
rozpatrywania oraz przyczynie odstapienia. Organ moze w takim przypadku
przekaza¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do
rozpoznania zgloszenia.
. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezacej do zakres dziatania organu.
. Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3
miesigcy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.
. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatar nastepczych,
podajac uzasadnienie odstapienia.
. Organ poinformuje réwniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku naszych dziataii
nastgpczych realizowanych na skutek zgtoszenia,

§9
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGL.OSZENIAMI
. Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez

upowaznionych pracownikéw organu w zakresie wiarygodno$ci zgioszenia oraz
jego odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan
nastepczych.
. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym
Zwrocic sig do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego organ moze przekazad zgloszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podiegtym lub nadzorowanym;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania wdrodze

porozumienia.




W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgce;

_do zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwiocznie, nie pézniej jednak

hiz wterminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych
przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

. Organ moze nie podjaé dziatar hastgpczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,

dotyczgoym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informagji na
temat naruszenia prawa W poréwnaniu  z wezeséniejszym zgtoszeniem tego
naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujgcg zgloszenia o takim
odstagpieniu. W razie kolejnego zgloszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania
oraz informacji zwrotnej. ‘
Organ - jezeli przewidujg to przepisy- odrgbne, bez zbednej zwioki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom .lub jednostkom  organizacyjnym  Unii
Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan
nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
Wszystkie zgteszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
Wzor rejestru zgloszen stanowi zatgeznik nr 3 do Procedury. :
Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:
1) numer zgtoszenia;
2} przedmiot naruszenia prawa; :
3) dane osobowe Sygnalisty niezbgdne do jego identyfikacji; .
4} dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego
identyfikaciji; .
5) datg dokonania zgloszenia; _
6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
7) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa § 5 ust. 4
Procedury;
8) date sprawy; .
9) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6:
10)szacunkowa szkode majatkowq jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowar; dotyczgcych naruszenia, ktére byto
przedmiotem zgloszenia.

10.Za prowadzenie Rejestru Zgtoszen odpowiada osoba upowazniona do

1.

rozpatrywania zgtoszenia i przeprowadzenia nastepczych.

“§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurag zastosowanie maja
odpowiednie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow,
Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych, |

Pracownicy Urzedu Gminy w Ploskini majg obowiazek zapoznaé sie z
zewnetrzng procedurg  dokonywania zgtoszeri naruszenia prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Urzegdzie Gminy w Ploskini.




3. Fakt zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia | wprowadzanych
Procedur pracownik potwierdza podpisujac stosowne oswiadczenie, ktore
dotgcza sie do akt osobowych pracownika. Wzor o$wiadczenia pracownika
stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia




(adres, mail na ktéry nalezy wystaé
powiadomienie o przyjeciu zgtoszenia)?

Zatacznik nr 1 do procedura przyjmowania zewnetrznych
zgtoszen naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan
nastgpczych w Urzedzie Gminy w Ploskini

(miejscowosé, data)

Wojt Gminy Ploskinia

Zgtoszenie
naruszenia prawa w trybie ustawy o ochronie sygnalistow

Nr zgtoszenia
(wypetnia organ)

Czego dotyczy naruszenie prawa ?
(odpowiedz wymagalna)

Dane osobowe sygnalisty
(w przypadku zgtoszenia anonimowego
pole pozostaje puste)

Status sygnalisty

Kto dopuscit sig naruszenia prawa?

Na czym polegaja Ilub polegaty
naruszenia prawa?
(odpowiedz wymagalna)

Kiedy i gdzie zgtaszane naruszenia
prawa miaty miejsce?
(odpowiedz wymagalna)

Czy powiadomiono o naruszeniu prawa
juz wezeéniej? Jesli tak, to kogo i kiedy?

Dowody i inne informacje, ktére moga
okaza¢ sie¢ pomocne w rozpatrzeniu

zgtoszenia

e i

Uwaga: Osoba, ktéra poniosta szkode z powodu swiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych
informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zado$¢uczynienia za naruszenie débr osobistych od
sygnalisty, ktory dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego (art. 15 ustawy o ochronie sygnalistow).

(podpis osoby zgtaszajgcej) L

" nie dotyczy osoby zglaszajacej anonimowo

%) podanie adresu (maila) osoby zgtaszajgcej tylko w przypadku checi otrzymania informacji zwrotnej w zZwigzku z

dokonanym zgtoszeniem.




Zatgcznik nr 2 do procedura przyjmowania zewnetrznych
zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan
nastgpczych w Urzedzie Gminy w Ploskini

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA

Niniejszym potwierdza sie, przyjecie zgtoszenia nieprawidtowosci, ktore zostato
HOKONBNEG BIZEZ. cussvass 155 miimsmmmsmmmnmmssmmse ove sretssmssssmenssmns oo oo 6o ceeeeen.. dnia
vveee..... i dotyczy nieprawidtowosci polegajacej na:

Zgtoszenie zostato zarejestrowane w rejestrze  zgfoszen pod numerem
Rozpoczeto proces weryfikacji zgtoszenia

Informacja zwrotna dotyczaca podjetych dziatan nastgpczych w zwigzku ze
zgtoszeniem naruszenia prawa nastapi w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigce

od przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

(podpis osoby upowaznionej przez organ
do przyjecia i rejestracji zgtoszenia)
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Zatgcznik nr 4 do procedura przyjmowania zewnetrznych
zgtoszen naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan
nastgpczych w Urzedzie Gminy w Ptoskini

Ptoskinia, dnia

(Imie i nazwisko pracownika)

Oswiadczenie
O zapoznaniu si¢ z procedurg przyjmowania zewnetrznych
zgtoszen naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Gminy w Ploskini

Ja nizej podpisany/a zatrudniony/ w Urzedzie Gminy w Ptoskini na stanowisku

potwierdzam, ze zapoznatem/am sie z trescig ohowigzujacej w zaktadzie pracy
Procedurg zgtoszen naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w
Urzedzie Gminy w Ploskini przyjetych Zarzgdzeniem Nr 112/2024 Woéjta Gminy
Ptoskinia z dnia 23 grudnia 2024 r. i zobowigzuje sie do przestrzegania zapiséw w
nich zawartych.

Podpis pracownika
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Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu
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przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na
gruncie ustawy o ochronie sygnalistéw

¥

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wojt  Gminy Ptoskinia,
Ptoskinia8, 14-526 Ptoskinia, e-mail: sekretariat@ploskinia.eu, tel. 556208600.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mog3 sie Panstwo

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych za posrednictwem adresu e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na
adres Administratora

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz
przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego na podstawie obowigzku prawnego,
jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

Administrator zapewnia poufnosci Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem. W zwigzku z tym dane beda udostepnione pracownikom urzedu
angazowanych w proces rozpatrzenia zgtoszenia.

Pani/Pana dane osobowe mogg byé udostepnione innym uprawnionym podmiotom
na podstawie przepiséw prawa, gdy taki obowiazek wynika z przepisow
obowigzujgcego prawa m.in. w celu prowadzenia dziatan nastepczych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celébw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o ochronie
sygnalistow.

Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu oraz przetwarzane w Sposob
zautomatyzowany.

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastepujgce prawa:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do usunigcia danych osobowych, o ile znajdzie zastosowanie jedna z
przestanek z art. 17 ust. 1 RODO:

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

9) prawo do cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w odniesieniu do tych danych, ktére sg przetwarzane na
podstawie zgody, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. a RODO, bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem:;

6) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia
0 ochronie danych (RODO).




