Zarzadzenie Nr 23/2024
Woéjta Gminy Ploskinia
z dnia 19 marca 2024r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Ploskini

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1645 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy w Ploskini, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Ptoskinia

§3
Pracownikéw Urzedu zobowigzuje sie do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz z
zatgcznikami.

§4

Zmiany tresci zatgcznika nr 3 do Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Ptoskini nie wymagajg zmiany niniejszego zarzgdzenia.

§5
Traci moc ZARZADZENIE Nr 107/2020 Wéjta Gminy Ptoskinia z dnia 22 grudnia 2020r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy Ptoskinia z
zastrzezeniem § 6.

§6
Oswiadczenia pracownikow dotyczgce monitoringu wizyjnego ztozone przed wejsciem w zycie
niniejszego zarzadzenia zachowujg waznos¢.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ptoskinia

Zbigniew Kowalski


https://ploskinia-ug.bip-wm.pl/public/get_file.php?id=362051
https://ploskinia-ug.bip-wm.pl/public/get_file.php?id=362051
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 23/2024
Woajta Gminy Ptoskinia z dnia 19.03.2024r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Ploskini

§1

Regulamin okredla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Ptoskini i w obiektach budowlanych stanowigcych mienie
Gminy oraz na terenie wokot takich nieruchomosci i obiektdéw budowlanych (zwanego
dalej ,monitoringiem”), reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposoéb
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostepniania
zgromadzonych w ten sposéb danych.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek, pomieszczen
socjalnych oraz palarni i pomieszczeh udostepnianych zakladowej organizacji
zwigzkowej.

Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Ploskinia, zwana dalej Gming.

§ 2

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:
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ok wbd

N

w

zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw,

ochrona mienia Gminy,

zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Gmine na
szkode.

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce
podglad obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).

. Urzad Gminy posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz

zewnetrzny (obejmujgcy obszar wokdt budynku Urzedu Gminy).

. Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacjg znajduje sie w zatgczniku nr 3 do

niniejszego Regulaminu.

Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu upowaznieni sa:
- Wojt Gminy Ptoskinia,

- Informatyk,

- Sekretarz Gminy.

§4

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.
Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia



2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéw i innych osob, ktorych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wylgcznie do celéw, dla
ktérych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie diuzszy niz 3 miesigce od dnia
nagrania.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowod w
postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

6. Po uptywie okresow, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie
stanowig inaczej.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic informacyjnych wraz z piktogramem kamery przy wejsciach na
obszar monitorowany.

2. Na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszcza sie petng klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 RODO, ktérej tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegdélnosci Sagdom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséow prawa. Udostepnienie
nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy lub w przypadku jego nieobecnosci
przez Sekretarza Gminy.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie do Wéjta Gminy  z pisemnym wnioskiem
0 sporzadzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania wytgcznie uprawnionym organom. W
przypadku bezczynnosci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie
trzech miesiecy od dnia jej sporzgdzenia, a z czynnosci tej sporzgdza sie protokét.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§6
Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Waojta Gminy Ptoskinia



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 7 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
a)

b)

c)
d)
e)

9)

Administratorem Panstwa danych jest Wéjt Gminy Ploskinia (adres: Ptoskinia 8, 14-526
Ptoskinia; adres email: sekretariat@ploskinia.eu; nr tel.: 55 620 86 00).
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: inspektor@chi24.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu w celu zapewnienia porzgdku
publicznego, bezpieczenstwa obywateli na terenie Urzedu Gminy w Ptoskini i ochrony
mienia Gminy a takze zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom Gminy oraz zachowania
w tajemnicy informac;ji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Gmine na szkode.
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO
w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 40 ze zm.). Podstawg prawng przetwarzania danych jest réwniez art. 6 ust.
1 lit. f ww. Rozporzadzenia w zwigzku z art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.).
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia
nagrania. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.
Panstwa dane bedag przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegac
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).
W zwigzku z przetwarzaniem Pahstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu
nastepujgce prawa:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do wniesienia sprzeciwu;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych

osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych

(RODO);
Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze m.in. ustugodawcom wykonujgcych
ustugi serwisu systemow informatycznych lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wz6r oswiadczenia
dotyczacego monitorowania

Ja, (imie i nazwisko pracownika/osoby

Swiadczgcej prace z innego tytutu) wykonujgcy prace na stanowisku

(okreslic stanowisko) w Urzedzie Gminy w

Ptoskini przyjmuje do wiadomosci, ze méj pracodawca stosuje monitoring wizyjny, w
celu zapewnienia porzgdku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, ochrony mienia Gminy i zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikdw oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych

ujawnienie mogtoby narazi¢ mojego pracodawce na szkode.

(imie i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o$wiadczenia)



Zatacznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja

1) Wejscie gtéwne do budynku od frontu - 1 kamera.
2) Wejscie od tytu budynku (parking) - 1 kamera.
3) Korytarze w budynku (parter i pietro) - 2 kamery.



